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l. общие положения

I l I{астояtцее положение определяет структуру, порядOк

разработки, требования к содержанию и оформлению и правила хранения

уlебно-мето,цических комплексов (далее умк) учебных дисциплин
и профессио]FIulльных модулей основных образовательных программ среднего

для введения единых требований к уlебно-методическому обеспечению

образовательных проI.рамм подготовки специrшистов среднего звена,

программ подготовки квалифицированных рабочих, служащих (далее

ппссз/ппкрс).

|.2 FIастоящее Положение разработано в соответствии

с нормативными документами :

Федераuии) оТ 29.|2.2012 г, Ns 273-Фз> (с изменениями и дополнениями

в действующей редакции);

Г_[риказом Министерства просвещения Российской Федерачии

от 24 августа 2022 г. N9 762 коб утверждении порядка организации

и осуществления образовательной деятельности по образовательным

программаМ среднего про(lессион€lJIьного образования) (с изменениями

и дополненияtми в действуюшей редакции);

стандартами среднего профессионального образовсrния (лалее - Фгос спо)
ло профессиям и специ;IJIьностям колледжа;

Уставом колледжа.

Lз' умк по уrебной дисциплине/гlро(lессиончlJlьномУ Модулю

разрабатывается по каждой учебной дисциtlлине/профессионаJlьному

модулю в целях организации образовательного процесса и обеспечения

получения обуrающимся квалификации, соответствующей требованиям

ФгоС спо. И являются основной частью учебно-методи.tеской работы



преподаватеJIя.

\.4, УМк представляют собой систему нормативной и учебно-

частью и другими

обеспечивающими

методиttеской документации, средств обучения и контроля, необходимых

и достаточных для качественной организации осI{овных и дополнительных

программ, самостоятельной работы студентовобразоватоль,ных

директора пс| учебно-методической работе.

1.6. Требования настоящего Положения являются едиными, и подлежат

применению преподавателями всех ПЦК, методической слу>rсбой, учебной

структурными подразделениями

реализацию образовательного

по соответстl}ующим образовательным программаNI.

II. Тр,ебования к учебно-методическому кlDмплексу дисциплины/

профессионального моду"пя

структурироЕ}анный системный комплекс учебно-методических материzlJIов,

ОбеСпечиваЮ щих качественное освоение обучающимися содержания учебной

дисци плины/профессионiшьного модуля, позволяющий эффективно

формировать профессионilJlьно значимые компетенции, оптимrlJIьно

и отвечает принципу (прозрачности)организовывать свое время

образования.

2.2. Учебно-методический

следующих задач:

комплекс ориентирован на решение

- методи:ческое сопровождение и консультатI{вная поддержка учебной

колледжа,

процесса

деятельности студентов по всем формам обучения;



- норма,гивно-методическое обеспечение деятельности Педагогического
состава при реаJIизации конкретной дисциплины,
модуля;

профессионilльного

- обеспечение целостности учебного процесса и интегративного подхода
к его организации при реzlJIизации ФГоС СПо по специчlJIьности
(профессии);

- обеспечение требоваНий К методическому сопровождению у.tебного
ПРоцесса.

2.з. умк разрабатывается в соответствии акту€lльному содержанию
ооП И формируется с учётом требований профессион€UIьного(ных)

стандарта(ов) иlили требований работолателей (иных квалификационных
требований), рассматрив€lются на заседании пцк И утверждаются
заместителем директора.

2,4, Прсrграммные и учебно-методические материzlJIы, вIo'ючаемые
В умк, должнЫ отрarкатЪ современный уровень развития образования,
предусматривать логически последовательное изложение учебного
материала, использование современных методов и технических средств
образовательного Процесса, позволяющих обучающимся глубоко осваивать

изучаемый материыl и получать умения и навыки для его исполъзования
на практике.

2.5. В уN4К ежегодно могут вноситься изменения, у{итывающие
РаЗВИТИе НаУКИ, ТеХНИКИ, КУЛЬТУРЫ, ЭКОНОМИКИ, ТеХНОЛОгий и соци€lJIьной

сферы.

III. С'руктура и содержание учебно-метод(ического комплекса
з.l. умк учебной дисцигtлины/ профессион€UIьного модуля должен

включать-

- Требования ФГОС СПО,

- ПримеРная прогРамN,lа (для обЩеобразоВательFtых дисциплин).



- Рабочая программа.

- Паспорт дисциплины (Распрелеление часов по семестрам и видам

занятий - извлечение из учебного плана и рабочей программы),

- Перспективно-тематический план на весь период изучения

дисциплины (Прилолсение 2),

- Тематtлческий план консультаций.

- Методические рекомендации к СР

- МетодиtIеские рекомендации к ЛР

- Методические рекомендации к ПЗ

- Методические рекомендации к ПР

- Методические рекомендации к курсовому проектированию

- Методические рекомендации к дипломному проектированию

- Рабочрlе тетради

- Конспекты, разработки уроков

- Учебные пособия

- Дидакгический матери€lJI

- Внешн.ие рецензии на методические NIатериа.пы

и итоговой аттестации.

- J-Iист изменений.

пеLlение

- Лист изменений

- КLlМ -* тестовые задания по темам, вопросы к лифференцированному

зачету; вопросы и задания к экзамену; задачи, примеры, РГЗ и т.д. (лля УД,

мдк)

- КОС - комгlлект оценочных материrtJIов по ПМ

- ГИА - программа ГИА, ПЭР, тематика КП И ДП.

- Внешние рецензии на КИМ/КОС

- Лист изшленений

3.2. Содержание каждого раздела является примерным, может



корректироваться с rIётом специфики дисциплины и продолжительности

его изучения.

солержание комплекса ех(егодно дополняется новыми разработками,
все изменения утверждаются на заседаниях пцк и фиксируются в листе
изменений ( IIриложение),

3 3. С,груктура УМК по професоионапьному модулю кроме

содержит также материально организации улебной,
вышеназванl-tых блоков

производственной и лреддипломной практике: рабочие программы практик,
дневник практики, образцы производственной характеристики, оценочные
ведоl\,lости. Если обучение по профессии или специzlJIьности осуществляется
в рамках дуrlJIьного обучения _ то умк содержит и дневник дуzlJIьного
обучения.

3.4. Перопективно - тематический план дисциплины (ПМ) составляется

для каждой группы по профессии или специ€lJIьности, если количество часов
по учебнопlу плану различное. Перспективно-тематический план может
составляться для нескольких групп по одной профессии или специальности,
если количество часов по уrебному плану одинаковое.

3.5 в календарно - тематическом плане раскрывается
последовательность изучения Розделов и тем программы, показывается

распределение учебных часOв по разделам и темам дисциплины как из

расчета аудиторных занятий (лекционные, практические, лабораторные
занятия), так и самостоятельной раб<rты студентов (Приложение).

максимальная уrебная нагру:]ка включает в себя часы, отведенные учебным
планоМ на а},диТорные занятиЯ и саI\{остоятельную работу. Консультации
по дисциплине (гIм) показываются отдельной строкой.

освоения дисl{иплины и профессиончlJIьного МОДуля студентами, Учебные
и учебно-методические материztJIы

рекомендzlции дпя практических и

з.6. Рабочие программы разрабатываются и утверждаются до начала

лекционного курса, методические

работ, практическихлабораторнь]tх



занятий, курсовых и дипломных работ разрабатывztются в соответствии

с утвержденной программой по дисциплине и проd)ессиональному Модулю.

3.7. Срок разработки материалов yI\4K по соответствуюшей дисциплине
устанавливается предметно-цикловой комиссией, фиксируется протоколом
заседания Пt{К,

IV. Организация контроля содержания }l качества разработки умк
4.| , КонтролЬ наД содержаниеМ И качеством разработки

умк возлагается на предметно-цикловую комисси|о - разработчика умк
4,2. Предметно-цикловая коN.lиссия - разработчик умк в Лице

председателя Пцк является ответственной за соответствие
умК требовztниям ФГОс спО по профессиям и специztльностям за учебно-
методцtlgское И техническое обеспечение соответствуюшей дисциплины,
в том числе и за обеспечение у.tебного процесса учебной и учебно-
методической литературой.

4.3, гщк колледжа - разработчик YI\4K - осуществляет текущий
контроль над содержанием и качеством подготовки YI\4K

Методический совет колледжа:

- осуществляет анализ отчетов пцк по результатам апробашии
YI\4K в учебнсlм процессе;

_ принимает решение

входящим в у.чебные планы

о качестве подготовки УМК по дисциплинам,

подготовки студентов по специzlJIьностям, дает

рекомендации по совершенствованию разработанноr-о Умк.
Методическая слухсба колледжа :

- оказывает методическую помощь преподавателям-разработчикам

по составлению у.tебно-методического комплекса и ло его оформлению;
- осущес],вляет проверку сOответствия

утвержденной рабочей прOграмме;

- осуществляет распространяющую
выставки).

содержания учебного материаJIа

фу"*цпrю (сайт, публикации,



4,4, Заместитель директора по 1^rебно-методической работе
и заместитель директора по учебно-производственной работе осуществляют

ПеРиОдиЧескиЙ контроль содержания и качества подготовки yN4K

по rlебным дисциплинам/профессиональным модулям, входящим в рабочие

уrебные планы по направлению подготовки.

v. Х;lанение и испоJIьзование учебно-методического комплекса
5.1. МатериаJIы умК хранятся в электронном варианте у преподавателя,

(рабочая lrрограмма, контрольно-измерительные

оценочные средства, метOдические указаниJI,

план) хранятся в электронной базе данных

контрольный экземпляр

м атер и €lJlы/ко нтрольн о

календарно-тематический

на сервере колледжа.
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Рассмотренс на заседании ПЦК
Протокол Nч _ от
Прелселатель ПI_[t

(Ф.и.о.)
СОГЛАСОВАНО

(ФИО, ген.директор ОАО)((_) 20_ г.

комплЕкт
КОНТРОЛЬНО - ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ГИА

по ПМ (профессиональному

модулю)
по спецIrальностrr /

профессии
уровень подготовки

срок обученлtя
Разработал(а)

УТВЕРЖДАЮ
зам. директора по УР

И.о. Фамилия
20г

llазваltllе

кслd, назсланtlе
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(о бр ctm н а я с п? о р о н сl mчl m ул а н а t t р о z р с t.l, t.vt 1, )
Рабочая программа учебной дисциплины разработана в соответствии с требован}tями

Федерального государственного образовательного стандарта среднего общего
образования с учетом Фелеральногr образовательноit программы и примерной программы
дисц[lплины ОУД 09 Исторлrя для профессиональных образовательных организаци1-{.
рабочая проryамма предназначена для изучения учебной дисциплины кистория>
общеобразовательного ц[Iкла очной формы обучения с применением электронного
обучения и дистанционных образовательных технологий для профессий и специальностей
укрупненных групп специальностей/профессий: l 5.00,00, 22.00.00, 23,00.00

ОРГаНиЗаuия-разработчик. Областное государственное автономное профессиональное
образовательное учреждение кБелгородский политехнtlческlrй колледжD

Разработчикlt:
Рябоштанова О.В , преподаватель русского языка ,l литературы высшей
категор !r и О ГА ПОУ < Бел горолски it пол l,tTex н t,Iчески Йr колледrк>>. Лы кова
о.Е,, преподаватель русского языка и литературы высшеt"{
категорилl
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Министерство образования Белгородской области
областное гос\царственное автономное профессиональное образовательное \чреждение

<<Белгородский политехни.tсский коллсдж))

PaccMoTpeHC н? заседании пцк
Протокол Nч _ от
Председатель III-Щ(

СОГЛАСОВАНО

УТВЕРЖДАЮ
зам. директора по УР

И.о, Фамлtлия
(Ф.и.о.)

.(ФИО, ген.директор ОАО)
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